Biuro Rachunkowe Raphicc Sp. z 0.0.
zatrudni na stanowisko: SAMODZIELNY (A) KSIEGOWY (A)

Miejsce pracy: Poznan; o0s. Batorego

Opis stanowiska pracy:

e prowadzenie KH i KPiR oraz NGO zgodnie z przepisami podatkowymi i rachunkowymi,

o sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw finansowo-ksiggowych,

e dekretacja dokumentow,

e terminowe i prawidlowe prowadzenie ewidencji ksiggowej,

o ksiggowanie kosztow projektow wspolfinansowanych ze s$rodkow zewnetrznych, w tym
wspomaganie w sporzadzaniu wnioskow o platnos$¢ dotyczy NGO,

e prowadzenie ksiag inwentarzowych i kartotek srodkow trwatych i wyposazenia,

e prowadzenie biezacych rozliczen z bankami i innymi instytucjami finansowymi,

e sporzadzanie dokumentacji ptacowe;j, list wynagrodzen,

e prawidlowe rozliczanie i sporzadzanie deklaracji PFRON, ZUS, PIT, CIT,VAT,

e  sporzadzanie okresowych raportow dla witadz organizacji dotyczy NGO ,

e prawidlowe i terminowe sporzadzanie zewnetrznych i wewnetrznych sprawozdan finansowych,

e  sporzadzanie draftu rocznych sprawozdan finansowych,

e odpowiedzialno$¢ za polityke rachunkowosci, plan kont oraz procedury ksiegowo-podatkowe,

e nadzorowanie prawidtowego obiegu dokumentoéw finansowych i ich archiwizacja,

e Scista wspotpraca z Prezesem- Glownym Ksiggowym,

e wykonywanie innych zadan zwigzanych z prawidtowym prowadzeniem ksiggowosci.

Wymagania:
* minimum od 3 do 5-letnie cigglego doswiadczenia w pracy na danym stanowisku,
* wyksztalcenie wyzsze kierunkowe rachunkowo$¢ i finanse lub pokrewne
* doswiadczenie w dziale ksiggowo-finansowym
* bardzo dobra znajomo$¢ prawa podatkowego, ustawy o rachunkowosci, regulacji podatkowych,
* Dbardzo dobra orientacja w aktualnych zasadach prowadzenia ksiggowosci,
* bardzo dobra znajomoé¢ rozliczania ALIEXPRESS oraz dropshipping
* dobra znajomos$¢ zagadnien z PFRON’u
* znajomos$¢ obstugi PEATNIKA
* znajomos$¢ jezyka rosyjskiego i angielskiego lub niemieckiego
* peha zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
* wiedza z dziedziny zarzadzania finansami,

* umiej¢tnos¢ obshugi komputera - edytorow tekstu, arkuszy kalkulacyjnych (sporzadzanie analiz,



wykresow),
* solidnos¢, doktadno$¢ i dociekliwo$é, odpowiedzialno$¢ za swoja wykonywang prace
* umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
* sumienno$é, terminowos¢, wytrwalos$¢ i zaangazowanie,
* umiejetno$é pracy w zespole zorientowanym na zadania
* samodzielnos$¢ i bardzo dobra organizacja pracy
* bardzo duza otwarto$¢ na zmiany, kompetencje interpersonalne i komunikacyjne
* znajomos¢ innego jezyka obcego bedzie dodatkowym atutem,
* mile widziane do§wiadczenie w pracy z systemem finansowym RESET?2

* Prawo jazdy kat. B

Oferujemy:

* wynagrodzenie adekwatne do do§wiadczenia i kompetencji
* stabilne warunki zatrudnienia
* umowa o prace Umiejetnos¢ pracy w zespole zorientowanym na zadania

* mozliwo$¢ dalszego rozwoju zawodowego poprzez system szkolen

Osoby zdecydowane podjaé prace od poniedzialku do piatku od godziny 8-16

warunek konieczny !

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi Kandydatami.

Uprzejmie informujemy, ze wiedza oséb zaproszonych do ewentualnej

wspolpracy zostanie zweryfikowania podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

Prosimy o podanie satysfakcjonujacego wynagrodzenia.

Dziekujemy za zainteresowanie nasza oferta

Prosimy o dopisanie klauzuli:

"Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do

realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.

U.z 2014 r. poz. 1182, 1662)."



